
Erstelle ein ansprechendes, gestaltetes Deckblatt und arbeite folgende Inhalte ein:

· Schülerbetriebspraktikum
· Praktikumshefter Klasse 10
· Name
· Klasse
· Praktikumsbetrieb
· Praktikumszeitraum
· betreuender Fachlehrer















Dein Praktikumshefter – Aufgaben im Überblick
Bearbeite die folgenden Aufgaben vollständig und übersichtlich. Nutze eigene Formulierungen, konkrete Beispiele aus deinem Praktikum und, wenn möglich, passende Materialien oder Bilder (Quellenangabe nicht vergessen).
	Nr.
	Aufgabe
	Kurzbeschreibung

	1
	Mein Praktikumsbetrieb im Überblick
	Steckbrief zum Betrieb und zu seinen Arbeitsbereichen

	2
	Mein erster Praktikumstag
	ausführlicher Bericht über Eindrücke, Tätigkeiten und Erfahrungen

	3
	Meine zwei Praktikumswochen
	zwei strukturierte Wochenberichte

	4
	Mein Praktikum – mein Fazit
	abschließende Auswertung und persönliche Bilanz

	5
	Mein Praktikumsberuf
	Vorbereitung einer Präsentation zum erkundeten Beruf

	6
	Berufscheck: Passt der Beruf zu mir?
	Anforderungen des Berufs mit den eigenen Stärken vergleichen


1. Mein Praktikumsbetrieb im Überblick
Erstelle einen übersichtlichen Steckbrief zu deinem Praktikumsbetrieb. Gehe auf folgende Punkte ein:
Name und Standort des Betriebes
Branche und wichtigste Aufgaben/Produkte/Dienstleistungen
Größe des Betriebes bzw. Anzahl der Beschäftigten (wenn bekannt)
wichtige Abteilungen oder Arbeitsbereiche
Berufe und Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
dein Einsatzbereich und deine Ansprechperson
Tipp: Ein Logo, Foto, Organigramm oder anderes passendes Material kann den Steckbrief ergänzen.
2. Mein erster Praktikumstag
Schreibe einen ausführlichen Bericht im Fließtext (mindestens eine halbe Seite in Word PC Schriftgröße 12 Arial oder Times). Beschreibe deinen ersten Tag so, dass jemand, der nicht dabei war, ihn gut nachvollziehen kann.
Wo und wann begann dein Arbeitstag?
Wie wurdest du empfangen und eingewiesen?
Welche Personen und Arbeitsbereiche hast du kennengelernt?
Welche Tätigkeiten hast du ausgeführt und welche Arbeitsmittel hast du benutzt?
Was war neu, überraschend, schwierig oder besonders interessant?
Wie hast du dich am Anfang und am Ende des Tages gefühlt?
3. Meine zwei Praktikumswochen
Fülle für jede Praktikumswoche einen Wochenbericht aus. Notiere knapp, aber konkret, was du an den einzelnen Tagen gemacht hast.


Wochenbericht 1. Woche
	Tag
	ausgeführte Arbeiten / Tätigkeiten
	Arbeitsmittel 
	Bereich/e

	Montag
	







	


	



	Dienstag
	







	


	



	Mittwoch
	







	


	



	Donnerstag
	







	


	



	Freitag
	







	


	





Besondere Erfahrungen, Schwierigkeiten oder Highlights:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Unterschrift Praktikant/in: ____________________   	Unterschrift Betreuer: ___________________________

Wochenbericht 2. Woche 
	Tag
	ausgeführte Arbeiten / Tätigkeiten
	Arbeitsmittel 
	Bereich/e

	Montag
	







	


	



	Dienstag
	







	


	



	Mittwoch
	







	


	



	Donnerstag
	







	


	



	Freitag
	







	


	





Besondere Erfahrungen, Schwierigkeiten oder Highlights:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Unterschrift Praktikant/in: ____________________   	Unterschrift Betreuer: ___________________________
4. Mein Praktikum – mein Fazit
Ziehe eine persönliche Bilanz. Schreibe einen zusammenhängenden Text und gehe auf die folgenden Fragen ein:
Was hat dir besonders gut gefallen und was weniger?
Welche Tätigkeit war für dich am interessantesten? Warum?
Was hast du über deine eigenen Stärken und Schwächen gelernt?
Hat sich deine Vorstellung vom Berufsleben verändert? Wenn ja, wie?
Hat das Praktikum deine Berufswahl beeinflusst?
Würdest du den Betrieb anderen Schülerinnen und Schülern empfehlen? Begründe.
Was nimmst du aus dem Praktikum für deine weitere Schulzeit und Berufsorientierung mit?
5. Mein Praktikumsberuf
Bereite eine Präsentation über einen Beruf vor, den du während deines Praktikums näher kennengelernt hast. Nutze geeignete Medien (z. B. PowerPoint, Plakat, Bilder, Skizzen oder Produkte).
Berufsbezeichnung und typische Tätigkeiten
Arbeitsorte und typische Arbeitsmittel
Voraussetzungen und wichtige persönliche Fähigkeiten
Dauer und Ablauf der Ausbildung
Ausbildungsvergütung bzw. Verdienstmöglichkeiten
Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Chancen nach der Ausbildung
deine Einschätzung: Was findest du an diesem Beruf interessant oder weniger passend?

6. Berufscheck: Passt der Beruf zu mir?
Vergleiche die Anforderungen deines Praktikumsberufes mit deinen eigenen Stärken und Interessen. Fülle die Tabelle mit mindestens drei Anforderungen aus.
	Anforderung des Berufs
	Das kann ich schon gut
	Daran müsste ich arbeiten
	Konkretes Beispiel aus dem Praktikum

	


	


	


	



	


	


	


	



	


	


	


	




Beantworte anschließend in 5–8 Sätzen: Könntest du dir vorstellen, diesen Beruf später auszuüben? Begründe deine Entscheidung mit deinen Erfahrungen aus dem Praktikum.
Bewertung des Praktikumshefters
Die Bewertung berücksichtigt sowohl die inhaltliche Bearbeitung als auch die Gestaltung und Sorgfalt des gesamten Hefters.
	Bewertungsbereich
	max. Punkte
	erreichte Punkte
	Anmerkungen

	1. Praktikumsbetrieb im Überblick
	10
	
	


	4. Abschließendes Fazit
	10
	
	


	5. ausgearbeitete Präsentation
	5
	
	


	6. Berufscheck: Passt der Beruf zu mir?
	8
	
	


	Einhaltung Vorgaben (Deckblatt (2) / Quellenverzeichnis (1)/ Rand (1)/ Zeilenabstand (1)
	5
	
	


	Gestaltung des Hefters (Übersichtlichkeit, Seitenaufbau, Bilder/ Gestaltung passend zum Beruf/ zum Betrieb)
	10
	
	

	Rechtschreibung und Grammatik
	4
	
	


	Zusatzmaterialien + erklärt / besonderer eigener Einsatz
	5
	
	

	
Gesamt

	57
	
	



Erreichte Punktzahl: ______ / 57        Note: ______
	Bewertungsbereich
	max. Punkte
	erreichte Punkte
	Anmerkungen

	2. Bericht „Mein erster Praktikumstag“
	15
	
	


	3. Zwei Wochenberichte mit Unterschriften
	20
	
	


	Einhaltung Rand (1)/ Zeilenabstand 1,5 (1)/ Blocksatz (1)/ Schriftgröße 12  (Times/Arial) (2)
	5
	
	

	Rechtschreibung und Grammatik
	4
	
	


	
Gesamt

	44
	
	



Erreichte Punktzahl: ______ / 44        Note: ______
Datum: ____________________        Fachlehrkraft: ______________________________
Beurteilung des Schülerpraktikums durch den Betrieb
Ihre Rückmeldung hilft der Schülerin bzw. dem Schüler, die eigenen Stärken und Entwicklungsfelder realistisch einzuschätzen. Bitte bewerten Sie möglichst auf Grundlage konkreter Beobachtungen während des Praktikums.
Bewertungsskala: 4 = trifft sicher und selbstständig zu · 3 = trifft überwiegend zu · 2 = trifft teilweise / mit Unterstützung zu · 1 = trifft kaum zu · n. b. = nicht beobachtbar

1. Zuverlässigkeit und Arbeitsverhalten
	Beobachtungskriterium
	4
	3
	2
	1
	n. b.

	erscheint pünktlich und hält vereinbarte Arbeits- und Pausenzeiten ein.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	führt übertragene Aufgaben zuverlässig und vollständig aus.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	arbeitet sorgfältig und achtet auf Qualität und Ordnung.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	bleibt auch bei längeren, anstrengenden oder wenig abwechslungsreichen Aufgaben bei der Sache.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	geht verantwortungsvoll mit Arbeitsmitteln, Materialien und Betriebseigentum um.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


2. Selbstständigkeit und Initiative
	Beobachtungskriterium
	4
	3
	2
	1
	n. b.

	beginnt nach einer Erklärung selbstständig mit der Arbeit.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	fragt gezielt nach, wenn Arbeitsaufträge oder Abläufe unklar sind.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	erkennt, wann eine Aufgabe beendet ist, und meldet dies selbstständig zurück.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	fragt nach neuen Aufgaben bzw. bietet Unterstützung an, 
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	kann bekannte Arbeitsschritte nach kurzer Zeit zunehmend ohne Hilfe ausführen.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


3. Lern- und Leistungsbereitschaft
	Beobachtungskriterium
	4
	3
	2
	1
	n. b.

	zeigt Interesse an den Tätigkeiten und Abläufen des Betriebes.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	nimmt neue Aufgaben und Herausforderungen offen an.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	setzt Erklärungen und Hinweise praktisch um.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	zeigt Bereitschaft, aus Fehlern zu lernen und die eigene Arbeitsweise zu verbessern.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	zeigt ein für das Praktikum angemessenes Arbeitstempo.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


4. Kommunikation und Sozialverhalten
	Beobachtungskriterium
	4
	3
	2
	1
	n. b.

	tritt gegenüber Mitarbeitenden, Kundinnen/Kunden bzw. anderen Personen höflich und respektvoll auf.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	hört bei Erklärungen aufmerksam zu und lässt andere ausreden.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	kann verständlich Fragen stellen und eigene Anliegen angemessen formulieren.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	arbeitet kooperativ im Team und nimmt Unterstützung an.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	geht angemessen mit Kritik, Korrekturen und Rückmeldungen um.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	
	
	
	
	
	


5.Berufliches Verhalten und Eignung
	Beobachtungskriterium
	4
	3
	2
	1
	n. b.

	hält betriebliche Regeln, Sicherheitsvorgaben und Arbeitsanweisungen ein.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	zeigt ein angemessenes Auftreten für den jeweiligen Arbeitsbereich.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	zeigt Geschick bzw. Verständnis für typische Tätigkeiten des kennengelernten Berufsfeldes.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	kann sich auf wechselnde Aufgaben oder Situationen einstellen.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	zeigt insgesamt Interesse bzw. erkennbare Eignung für das kennengelernte Berufsfeld.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


6. Gesamtbeurteilung
Besondere Stärken der Schülerin / des Schülers:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
In welchem Bereich hat die Schülerin / der Schüler während des Praktikums die größte Entwicklung gezeigt?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Woran sollte die Schülerin / der Schüler aus Ihrer Sicht noch arbeiten?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Wie schätzen Sie die grundsätzliche Eignung für dieses Berufsfeld ein?
☐ sehr gut geeignet    ☐ gut geeignet    ☐ teilweise geeignet    ☐ eher nicht geeignet    ☐ nicht beurteilbar
Würden Sie die Schülerin / den Schüler für ein weiteres Praktikum oder eine Ausbildung in Ihrem Betrieb in Betracht ziehen?
☐ ja    ☐ eher ja    ☐ eher nein    ☐ nein    ☐ kann ich nicht beurteilen
Kurze Begründung:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Fehltage: ______        Verspätungen: ______

Datum: ____________________
Betreuer/in: ______________________________        Schüler/in: ______________________________
